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COMUNICACION DE PARADAS LABORALES

El Servicio de Transportes precisa tener informacién de las paradas realizadas en las
distintas rutas efectuadas en los servicios de transporte laboral para su autorizacion.

El procedimiento de comunicacidn se ha intentado minimizar y facilitar en lo posible, y
se explica en los apartados siguientes.

Le recomendamos que revise este manual antes de proceder a realizar la solicitud de
autorizacion, de forma que pueda tener disponible la informacién necesaria en el

momento de tramitar dicha solicitud.

1.- DOCUMENTOS DISPONIBLES EN LA FICHA DE SOLICITUD DE AUTORIZACIONES
En la pagina web del Gobierno de Navarra, se ha habilitado un tramite para la solicitud

de autorizaciones:

https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Autorizacion-de-transporte-laboral-de-trabajadores

Autorizacion de transporte regular de uso especial excepto escolar

EN PLAZO «; Suscribirse a este tramite
Mostrar todo
Dirigido a v
Descripcion v
Documentacion a presentar v
Normativa ~

En esta ficha, existe un enlace para descargar los siguientes documentos:
19 Manual de comunicacién de paradas (formato PDF).
22 Mapa de paradas (formato KML).

32 Modelo archivo comunicacion (formato Excel).



2.- INSTALACION DE GOOGLE EARTH

Al objeto de facilitar la busqueda de las paradas, se ha preparado un mapa gréfico de

Navarra donde pueden visualizarse todas aquellas paradas comunicadas hasta el

momento por las empresas al Servicio de Transportes.

Para poder visualizar este mapa, la empresa deberd instalar en un ordenador el

programa gratuito Google Earth, al cual puede acceder desde este enlace:

https://www.google.es/intl/es es/earth/download/ge/agree.html

Google Earth

Pagina principal Explorar Informacion Conéctate  Ayuda

Descarga la ultima version de Google Earth para PC, Mac o Linux

#lIncluye Google Chrome, un navegador rapido y gratuito creado para la Web moderna. [/1as informacién
| Establece Google Chrome como navegador predeterminado.

Al realizar la ins & aceptas la Politica de privacidad de Google Earth y la Politica de privacidad de Google Chrome.

Google

Deshabilite estas opciones,

Eo0als MaEE y pulse el boton Aceptar y

descargar.

Centro de asistencia

Permisos de uso de los datos geograficos

Condiciones de servicio

» Personaliza la instalacion de

Aceptar y descargar

ogle Earth con la configuracion avanzada.

En caso de necesidad, esta misma pagina dispone de un manual de ayuda sobre la

utilizacion basica del programa.

3.- VISUALIZACION DEL MAPA GRAFICO

Una vez instalado el programa, y descargado también el Mapa de paradas (ver punto

1), procederemos a visualizar las paradas.



El Mapa descargado tiene extension .KML y en su ordenador aparecera

aproximadamente asi:

P
Mombre

== Paradas Transporte Laboral 2023.kml

IMPORTANTE: Dado que Google Earth guarda en memoria los archivos visualizados en
sesiones anteriores es importante ELIMINAR estos archivos antes de abrir el de este
afio, de manera que se eviten problemas de interpretacion por la superposicion de la
informacién de los diferentes afios. Para ello, la carpeta “Lugares temporales” debe

aparecer vacia, tal y como se muestra en la siguiente imagen. Si no es asi, pinchando
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Fecha de modificacion Tipo Tamafic

07.feb..2023 13:17 KL 1.093 KB

sobre ella con botdn derecho seleccionamos la opcidn ELIMINAR CONTENIDO.

Para abrir este archivo, basta pulsar dos veces seguidas con el puntero del ratén sobre

¥ Lugares

« @ ﬁ Mis sitios
B Tour de Iugares destacados

e~ Layers
#/3 Lugares temporales

él (como si abriera cualquier otro archivo Word, Excel...).

Automaticamente, se abrird el programa Google Earth y cargard el Mapa de paradas,

visualizandose asi:
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= Google Earth Pro — m] bd

il A S ey A2l Ayuda

| ¥Buscar 0 Elese @& @ [ [ Halb[E]e
| | | e : _ 5

Obtener indicaciones Historial

v sitios |
IS Mis sitios
 » ¥/ ED Tour de lugares destacados

¥ Y3 Sitios temporales

Fl & Paradas Transporte Laboral ..

Roble Milenario de Etxagfle

or ¢
- o'?'ﬁgm Ermita

| & I [a]+ ] oH|E ‘ ) Selchaga

¥ Capas

= B/ Base de datos principal
B Anuncies
» 1#1 Fronteras y etiquetas
- B sities
= Fotografias
Y Carreteras
8 Edificios 30
Tiempo
¥ Galeria
8/ Mas
7| Relieve

> Sley MlzquerZifiberr= s =Nongs-de Valdor

Cuadro 1: buscador de localidades. Escriba el nombre de esta y, tras pulsar la “lupa”, el
mapa se posicionara sobre ella.

Cuadro 2: si lo necesita, puede activar la casilla “Fronteras y etiquetas”, “Carreteras”,
etc. para ver informacién adicional del nombre de las localidades, de las carreteras,
etc.

Cuadro 3: zona de visualizacién del mapa. Cada icono representa una parada y cada
etiqueta indica su cédigo (alfanumérico).

Cuadro 4: Puede acercarse o alejarse en el mapa moviendo la rueda del ratén, si
dispusiera de ella, o aumentando/disminuyendo el zoom.

También puede desplazarse por el mapa posicionando el ratén sobre el mismo,

pinchando y arrastrando hacia donde quiera.
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NOTA: En caso de girar la vista o el dngulo de visién, la manera de restablecer la

inclinacién y la orientacién a los valores predeterminados es teclear “R”.

4.- ELABORACION DE RUTAS
A modo orientativo, se propone realizar el siguiente proceso de blsqueda de cddigos
de paradas y elaboracién de recorridos:
a) Guarde en su ordenador el archivo Excel (punto 1 de este manual) y dbralo para
anotar en él los cédigos de las paradas.

El archivo contiene varias hojas, una para cada ruta, y a su vez, cada hoja

contiene dos tablas (ida y vuelta).

A B & D E E G H J K L
COMUNICACION DE PARADAS LABORALES

CENTROS LABORALES A LOS QUE SE PRESTA SERVICIO:

RECORRIDO DA (LOCALIDADES -> CENTROS) RECORRIDO VUELTA (CENTROS -> LOCALIDADES)

c6pIGo coDIGO
PARADA | COORDENADA X|  COORDENADA Y OBSERVACIONES. PARADA | COORDENADA X | COORDENADA Y OBSERVACIONES

nlelw(m(e
NS

La informacion a incluir es:
- Centros laborales a los que se presta servicio en la ruta.
- Codigos de paradas, ordenados segun el recorrido (puede afiadir mas filas si
fuera necesario).
- Coordenadas (solo en caso de paradas NUEVAS. Ver apartado 5)

b) Elija la ruta a elaborar: Origen — Paradas intermedias — Destino.

c) Posicidnese en la parada Origen del recorrido y busque su codigo. Anételo en la
hoja Excel.

d) Siga la ruta hasta el Destino, buscando las paradas en orden de realizacién y
anote sus cédigos, también en orden, en la hoja Excel. Si no encuentra una
parada, consulte el apartado 5 de este manual. La secuencia de paradas DEBE

incluir las realizadas en los Centros Laborales.



e) El archivo debe completarse con todas las rutas realizadas, indicando cada una
de ellas en su respectiva hoja. Si lo necesita, puede agregar mas hojas al

archivo.

5.- OBTENCION DE LA INFORMACION DE LA PARADA
El cédigo de la parada a anotar en el archivo Excel se puede obtener de la siguiente
forma:

- Una vez encontrada la ubicacion de la parada, puede visualizar su informacién

asociada pinchando con el ratén sobre el icono:

% Google Earth Pro - ] x
Archivo  Editar Ver Herramientas Afiadir Ayuda

¥ Buscar | E Hf 7' & @ -@T‘ ‘@ &‘ ‘El ‘El
\ I =

e

Obtener indicaciones Historial |

¥ Sitios
v IS Mis sitios
b ¥/ Tour de lugares destacados

¥ [/ &3 Sitios temporales
i = paradas Transporte Laboral...

FID 3189
CODIGO 15144
DIRECCION Carretera de Aragdn 4 -6
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ENTIDAD_MUNICIPIO Beire
CARRETERA MNA-5301 Olite - Beire
o PK 3ETA
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- En el desplegable aparecen distintos datos de la parada: municipio, calle,
carretera, coordenadas, etc., siendo el cddigo el nimero que aparece en
negrita en la parte superior izquierda del desplegable (por ejemplo, 15144). Ese
mismo codigo puede verse junto al icono de parada.

Cabe destacar que dicho cédigo puede contener nimeros y letras, por lo que
es necesario incluir la totalidad del mismo (ejemplo: u32).

- Para ajustar el punto exacto de parada, puede acercarse con el zoom del

visor:

- Google Earth Pro — [m] x

Archive Editar Wer Herramientas Afiadir  Ayuda
¥ Buscar E Ko|se e @& & B X kEe

Obtener indicacienes  Historial
¥ Sitios
T IS Mis sitios
- b ¥ (3 Tour de lugares destacados

= #1423 Sitios temporales
b /55 Paradas Transporte Laboral...

|] R 4

¥ Capas
~ [B/% Base de datos principal
B Anuncies
b 1 Fronteras y etiquetas
Y G Sitios
4 = Fotografias
Carreteras
» B Edificios 3D
b L 3E Tiempo
b Lg% Galeria
v W0 mas
¥ Relieve

- Una vez determinado el cédigo, andtelo en la hoja Excel.

Paradas no existentes:
Si no encuentra una parada en el Mapa, puede ser por dos motivos:
o Algunas paradas comunicadas se han agrupado en una siguiendo
criterios de cercania, seguridad, etc. En este caso, debera

seleccionar la parada existente mas cercana.



o Si no hay paradas cercanas a la que se busca, deberd incluir la
parada en la ruta, y en el orden que le corresponda, asignandole
como cddigo la palabra “NUEVA”. Ademds, en la hoja Excel debera
anotar sus coordenadas, que puede obtener asi:

= Aproximese con el zoom al lugar de parada y ponga en ratén

sobre el lugar exacto.

@ Google Earth E@
Archivo  Editar  Ver Herramientas  Afiadir  Ayuda
v Buscar | O ¥lelsele 0l @ (1 [xaE
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= Anote en las columnas de coordenadas de la hoja Excel, el
numero que aparece en la parte inferior del visor. Por ejem-

plo, en este caso:

TR

A m E B34 TSl Mamin ele

Coordenada X: 565938,57 Coordenada Y: 469947,14
Nota: en estos casos, acceda a la pestafia “Herramientas” de Google
Earth, y seleccione la opcién “Universal Transversal de Mercator”. Solo

tendra que hacerlo la primera vez.




D .
Nafarroako Gobierno

Gobernua de Navarra
S Opciones de Google Earth @

Vista 3D | Caché | Viajes | Navegacidn | General |

Colores de texturas Filtrado anisotrdpico Tamafio de etiquetas/iconos Modo de graficos

~) Color de alta densidad (16 bits) @ Desactivado 71 Pequefio OpenGL

@ Color verdadero (32 bits) ) Medio @ Medio @ Direct}

[¥] Comprimir ) Alto () Grande [ utilizar modo seguro

Mostrar lat. flong. Unidades de medida Fuentes Suavizado

- Grados deFimaIes @ Valores predeterminados del sistema @ Desactivade
o Grados, minutos, segundos @ Pies, milas e Medio

= 2 i o (e N\ Metros, kildmetros Alto

@ Universal Transversal de Mercator

Calidad del terreno

Menor [l Mayor

(mds répido) {mds lento)

[¥] Mostrar el relieve Exagerar elevadién: 1 0.5-3)

Vista general del mapa

Tamafio del mapa: Pequefio ‘] Grande

Relacidn de acercamiento:  infinito 1:1 D Linfinito

Restaurar valores predeterminados Aceptar | | Cancelar | | Aplicar ‘

6.- ENVIO DEL ARCHIVO EXCEL

Una vez completada toda la informacidn en el archivo Excel, puede proceder a realizar
la solicitud de la autorizacion.

Al acceder al tramite de solicitud (apartado 1), en uno de los primeros pasos se le
requerird que adjunte los archivos con la informacién necesaria, siendo uno de ellos
este Excel que ya tiene preparado.

Adjunte el archivo y prosiga con la solicitud. El Servicio de Transportes revisara la
informacién, poniéndose en contacto con las empresas, si fuera necesario aclarar

algun aspecto.

7.- CONTACTOS
Si precisaran algun tipo de ayuda respecto a la anotacion de la informacién de las
paradas, pueden ponerse en contacto con la seccidon de Sistemas de Informacion del

Servicio de Transportes (848427380 Imartinc@navarra.es — 848423303

eaguirpu@navarra.es).

Le agradecemos enormemente su colaboracién en la elaboracién de este trabajo.



